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立案标准的，决定批准后           


拟罚款超过3万元的
























































拟做出警告或3万元以下罚款处罚的，制作处理呈批表


                 








补充调查后结果有变动








补充调查后结果没变动





对违法事实提请再议的，补充调查











陈述申辩过程对违法事实无异议的





放弃听证权进行陈述申辩的





报审理委员会讨论，制作重大案


件集体讨论记录





达到立案标准的，文书中向违法单位告知陈述申辩权或听证权





事实不成立或未达到立案标准的，制作销案呈批表





拟罚款超过3万元的，听证程序               








制作行政处罚决定书及送达回证（罚款处罚


的填写缴款书五联单），送达被处罚单位


                











提出听证的，组织听证会，制作听证报告                 





放弃听证权和陈述申辩权的





                











制作行政处罚听证告知及送达回证，送达被处罚单位                











补充调查后结果有变动，制作新文书








补充调查后结果没变动，调查终结





拟罚款超过3万元   元的，听证程序





陈述申辩过程对违法事实无异议的，调查终结制作处理呈批表








                











达到立案标准的，文书中向违法单位告知陈述申辩权利





事实不成立或未达到立案标准的，制作销案呈批表





处以警告处罚的，处罚决定书送达后制作结案呈批表              











因各种原因不能继续处理执行的，制作销案呈批表               











处以罚款处罚的，取得缴款书回执后制作结案呈批表                











批准立案后,根据拟做出的行政处罚








制作行政处罚决定书及送达回证（罚款处罚


的填写缴款书五联单），送达被处罚单位                








对违法事实提请再议的，补充调查               











拟  拟做出警告或3万元以下罚款处罚的的，           





制作行政处罚事先告知书及送达回证，


送达被处罚单位, 听取单位陈述申辩               











制作立案呈批表


                











一般程序制作检查报告                    


                











简易程序当场处罚                       


                











差错较小，做当场责改的说明














指标无误，做检查一致的说明


                       


                











差错较大需要立案处罚


                       


                











达到审理要求的案卷


提请立案


                











未达到审理要求


的案卷,退回检查人员进行补证，补证后根据检查结果


                











将检查报告和案卷材料提交审理


                       


                











检查人员根据检查结果


                       


                











调查取证


                











1.签收检查通知书的送达回证


2.出示证件


3.制作文书 （现场笔录、询问笔录、基本情况表、取证资料清单）   





检查准备                











1.制定检查计划 


2.电话通知受查单位，通知检查时间、参加人员、所需资料，核对单位名称、地址


3.制作检查通知书及送达回证4.查询受查单位以前年度是否接受过执法检查、基础工作情况和处罚情况


5.打印受查单位报表               
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